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SILALES SPORTO MOKYKLOS TARNYBINIO TRANSPORTO
EKSPLOATAVIMO TAISYKLES

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Sios Silalés sporto mokyklos (toliau — Sporto mokykla) tarnybinio transporto
eksploatavimo taisyklés reglamentuoja ir nustato Sporto mokyklos tarnybinio transporto priemoniy
naudojimo, saugojimo, Zyme¢jimo, techninés prieziiiros, remonto, naudojimo kontrolés, ridos ir
degaly apskaitos, nuomos ir mokéjimo uz nuomg, netarnybiniy automobiliy naudojimo tarnybos
reikméms tvarkg ir darbuotojy atsakomybe uz Siy taisykliy pazeidima.

2. Siose taisyklése vartojamos savokos:

2.1. Tarnybinio transporto priemoné - jstaigai teisétu pagrindu (nuosavybés teise,
nuomos ar panaudos pagrindais) priklausanti transporto priemoné (lengvasis automobilis, lengvasis
krovininis automobilis, mikroautobusas ir kt.), kurj darbuotojas naudoja tarnybos reikméms.

2.2. Netarnybinis automobilis - jstaigos darbuotojo teisétu pagrindu  valdomas
automobilis, naudojamas tarnybos reikméms, uz kurio naudojima mokama kompensacija degaly
jsigijimo islaidoms padengti.

3. Tarnybinio transporto priemong (toliau — tarnybinj transportg), bet kuriuo paros metu,
taip pat poilsio ir Svenciy dienomis darbuotojai gali naudoti tik tarnybos reikméms.

4. Silalés sporto mokyklos administracija gali naudoti tarnybinj transporta arba naudotis
automobiliais, autobusais pagal nuomos sutartis su jmonémis, jstaigomis, organizacijomis,
nevirSydami jiems nustatyty iSlaidy tarnybiniams automobiliams islaikyti arba jiems nuomoti
dydzio.

5. Direktorius gali leisti Sporto mokyklos darbuotojams, dirbantiems pagal darbo sutartis,
naudoti nuosavus automobilius tarnybos reikméms, jei Sporto mokykla tarnybinio transporto neturi
ir/ar jy negali suteikti darbuotojams tarnybinéms funkcijoms atlikti.

6. Tarnybinis transportas gali bliti nuomojamas su vairuotoju ar be vairuotojo.

7. Sporto mokyklos direktorius internetiniame puslapyje www.sportas.silale.Im.It skelbia
aktualig informacijg apie visus turimus tarnybinius automobilius ir nurodo: jy skaiciy, kiekvieno
automobilio valstybinius numerius, marke bei darbuotojy, atsakingy uz tarnybiniy automobiliy
naudojimo kontrole, telefong ir elektroninio pasto adresg bei Tarnybiniy lengvyjy automobiliy
eksploatavimo taisykles.

I1. TARNYBINIO TRANSPORTO NAUDOJIMAS IR NAUDOJIMO KONTROLE

8. Tarnybiniu transportu su vairuotoju tarnybos reikméms gali naudotis kiekvienas
Jstaigos darbuotojas.

9. Darbuotojus (vairuotojus), atsakingus uz tarnybinio transporto eksploatacijg, techning
priezitirg Ir privalomaja techning apzitirg jsakymu paskiria atitinkamai Mokyklos direktorius.

10. Sporto mokyklos direktorius, atsizvelgdamas j darbuotojy darbo pobidj, jsakymu
patvirtina pareigybiy sgrasg, Kurie turi teis¢ naudotis tarnybiniu transportu be vairuotojo.

11. Direktorius ir Sporto mokyklos darbuotojai tarnybinéms uzduotims atlikti ar kelionéms
] organizuojamus renginius ar kitas priemones nemokamai naudojasi tarnybiniu transportu su
vairuotoju ar be vairuotojo:

11.1. rajono teritorijoje — zodziu sudering atitinkamai su Sporto mokyklos direktoriumi;


http://www.sportas.silale.lm.lt/

11.2. vienai dienai uz rajono riby Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz Lietuvos
Respublikos teritorijos riby, j varzybas, komandiruote vykstantys:

11.2.1. pateikia praSyma arba pranesimg, kvietimg (nuostatus) ir gauna atitinkamai Sporto
mokyklos direktoriaus arba jgalioto asmens, rezoliucija, patvirtinancig, kad Darbuotojo prasymas
1Svykti 1§ nuolatinés darbo vietos suderintas.

11.3. ilgiau kaip vieng darbo dieng Lietuvos Respublikos teritorijoje ir uz Lietuvos
Respublikos teritorijos riby, pateik¢ praSyma, siunciami atitinkamai suderinus su Sporto mokyklos
direktoriumi.

12. Darbuotojas, pasinaudojes tarnybiniu transportu su vairuotoju, pasiraso automobilio
kelionés lape, kuriame nurodomas nuvaziuotas marsrutas ir atstumas.

13. Jeigu Darbuotojas vyksta su Mokyklos tarnybiniu transportu — PraSymg derina su
Sporto mokyklos direktoriumi.

14. Darbuotojas, vykstantis tarnybiniu transportu be vairuotojo, suderina su Sporto
mokyklos direktoriumi, i§ vairuotojo gauna automobilio raktus, nurodo automobilio kelionés lape
nuvaziuotg marSrutg, atstumg ir pasiraso.

15. Vairuotojas tarnybiniu transportu veza Darbuotojus, gaves Sporto mokyklos
direktoriaus Zodinj pavedima arba jsakyma.

16. Uz darba poilsio ir $venciy dienomis darbuotojams mokama vadovaujantis Lietuvos
Respublikos darbo kodeksu.

I11. TARNYBINIO TRANSPORTO SAUGOJIMAS

17. Tarnybinis transportas po darbo, poilsio, §venciy dienomis, darbuotojy atostogy, ligos
ar komandiruo¢iy laikotarpiu laikomi Sporto mokyklos direktoriaus nustatytose nuolatinés laikymo
vietose, iSskyrus tuos atvejus, kai j komandiruote vykstama tarnybiniu automobiliu.

18. Tarnybiniame transporte draudziama palikti transporto priemonés registracijos
liudijima, draudimo liudijima, radijo aparatg (jeigu jis iSimamas). Paliekant automobilj, privaloma
uzrakinti vairg ir pedalus (jeigu iSduoti tam tikri uzraktai), jungti apsaugos sistemg ir uzrakinti
automobilj.

IV. RIDOS IR DEGALU APSKAITA

19. Tarnybinio transporto vidutiné metiné rida apsprendziama Silalés rajono savivaldybés
administracijos direktoriaus jsakymu patvirtintoje biudzetiniy mety biudZetiniy jstaigy piniginiy ir
natiiriniy i$laidy normy skai¢iavimuose.

20. Esant batinumui, atsakingas darbuotojas ar vairuotojas gali pateikti motyvuotg
tarnybin} praneSima dél tarnybinio transporto metinés ridos limito padidinimo, kuriame biitina
nurodyti ridos limito didinimo prieZastis.

21. Tarnybinio transporto degaly sunaudojimo apskaitg tvarko ir kontroliuoja vyr.
buhalteris.

22. Kiek 1ésy reikia automobiliy degalams, apskaic¢iuojama pagal nustatytus ridos limitus,
automobiliy degaly naudojimo bazines normas ir degaly risis.

23. Darbuotoja, atsakinga uz Kelionés lapy iSdavimg darbuotojams, atsakingiems uz
tarnybiniy automobiliy eksploatacijg (vairuotojams), jsakymu paskiria Mokyklos direktorius.

24. Kartg per ménesj arba du kartus pagal poreikj kiekvienam tarnybiniam transportui
iSduodamas kelionés lapas. ISduodami ir grgzinami kelionés lapai registruojami Kelionés lapy
apskaitos zurnale. Kelionés lapai pildomi kiekvieng tarnybinio automobilio naudojimo diena.
Naujas kelionés lapas iSduodamas tik grazinus anksciau iSduotg kelionés lapa.

25. Tarnybinio transporto padangos gali biiti nuraSomos ne maziau, kaip po 30 tikstanciy
kilometry ridos arba, kada jos d¢l kity priezas¢iy nebetinkamos eksploatuoti. Transporto priemoniy
padangy naudojimo apskaita tvarkoma padangy ridos kortelése (1 priedas), o akumuliatoriy
naudojimo apskaita tvarkoma akumuliatoriy baterijy apskaitos kortelése (2 priedas).



26. Tarnybinio transporto ridos limitus - fakting meting rida ir padangy apskaitg
kontroliuoja darbuotojas, atsakingas uz kelionés lapy iSdavima. Pasibaigus tarnybinio transporto
skirtam ridos limitui, §j tarnybinj transportg naudoti draudziama, iSskyrus atvejus, kai nustatyta
tvarka padidinamas tarnybinio automobilio metinis ridos limitas. Uz padangy ir akumuliatoriy
apskaitg kortelése atsako materialiai atsakingi uz transporto priemones asmenys.

27. Virsijus nustatytg tarnybinio transporto kuro normg, darbuotojas, atsakingas uz-
tarnybinio transporto eksploatacija, pateikia Sporto mokyklos direktoriui motyvuota prasyma dél
ridos padidinimo.

V. AUTOMOBILIY ZYMEJIMAS, TECHNINE PRIEZIURA, REMONTAS, DRAUDIMAS

28. Tarnybinis transportas privalo biiti pazymétas - jstaigos pavadinimu.

29. Zymimos tarnybinio transporto $oninés durelés i§ abiejy automobilio pusiy. DidZiosios
raidés turi buti ne zemesnés kaip 75 mm, mazosios - 50 mm ir ne maziau kaip 4 mm storio.

30. Uz tarnybinio automobilio kasdien¢ ir perioding techning priezitirg atsakingas
darbuotojas (vairuotojas), kuriam priskirtas tarnybinis transportas.

31. Tarnybinio transporto gedimai $alinami Automobiliy remonto paslaugos konkursa
laiméjusioje jmonéje. Kelionéje pastebétus automobilio gedimus vairuotojas Salina pats arba,
suderings su Sporto mokyklos direktoriumi, kreipiasi j artimiausias remonto dirbtuves.
Darbuotojams, neturintiems reikiamo techninio parengimo, neleidziama savarankiskai Salinti
automobilio gedimy.

32. Tarnybiniai automobiliai draudZziami transporto priemoniy savininky ir valdytojy
civilinés atsakomybés privalomuoju draudimu Draudimo paslaugos konkursg laiméjusioje jmonéje.
Administracijos tarnybiniy automobiliy Draudimg organizuoja Mokyklos direktoriaus jsakymu
sudaryta Komisija arba Pirkimy organizatorius.

VI. TARNYBINIO TRANSPORTO NUOMA

33. LeéSos tarnybinio transporto iSlaikymui gaunamos i$ savivaldybés biudzeto.

34. Asmenys, papildomai organizuojantys savo ir kitos mokyklos mokiniy, suaugusiyjy
ekskursijas, iSvykas ar kitus renginius, padengia faktiSkas tarnybinio transporto panaudojimo
iSlaidas, kurias sudaro:

34.1. kuro sanaudos;

34.2. vairuotojo darbo uzmokestis ir socialinio draudimo jmokos;

34.3. komandiruotés;

34.4. draudimo, keliy ir kt. mokesciai.

VIl. NETARNYBINIU AUTOMOBILIU NAUDOJIMAS TARNYBOS REIKMEMS

35. Darbuotojas, norintis naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms, Sporto
mokyklos direktoriui gali pateikti praSyma leisti naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms
ir kompensuoti degaly jsigijimo islaidas pagal Kompensacijy uz netarnybinio automobilio
naudojimo tarnybos reikméms mokéjimo taisykles.

36. Leidimas naudoti netarnybinj automobilj tarnybos reikméms jforminamas Sporto
Mokyklos direktoriaus jsakymu.



VIII. DARBUOTOJU, TURINCIU TEISE VAIRUOTI TARNYBINIUS AUTOMOBILIUS
(BE VAIRUOTOJO) AR ATSAKINGU UZ TARNYBINIU AUTOMOBILIU
EKSPLOATACIJA, PAREIGOS

37. Tarnybinio automobilio vairuotojas ar darbuotojas, atsakingas uz tarnybinio
automobilio eksploatacija, kiekvienos darbo dienos pradzioje, pries vaziuojant, privalo patikrinti
tarnybinio automobilio techning biikle.

38. Darbuotojas, vairuodamas tarnybinj automobilj, privalo laikytis Keliy eismo taisykliy
reikalavimy, saugoti ir tausoti jam vairuoti patikétg tarnybinj automobilj.

39. Ivykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ji vairaves
darbuotojas privalo:

39.1. nedelsiant pranesti Sporto mokyklos direktoriui ar pavaduotojui;

39.2. reikalui esant pranesti policijai (atitinkamam vieSosios policijos keliy eismo
prieziros padaliniui), prireikus imtis visy reikiamy priemoniy, kad buty suteikta pirmoji
medicinos pagalba nukentéjusiesiems, iSkviesti medicinos pagalba, o jeigu to padaryti nejmanoma
— pasirupinti, kad pakeliui vaziuojancios transporto priemonés nugabenty nukentéjusiuosius ]
artimiausig gydymo jstaiga;

39.3. informuoti kitus eismo jvykio dalyvius, kad tarnybinis automobilis apdraustas,
nurodyti Draudimo bendrovés pavadinima;

39.4. perduoti tarnybinj automobilj darbuotojui, atsakingam uz jo eksploatacija.

40. Vairuotojas, atsakingas uz tarnybinio automobilio eksploatacija, privalo:

40.1. priimti tarnybinj automobilj eksploatuoti;

40.2. kontroliuoti jam paskirty eksploatuoti tarnybiniy automobiliy techning bikle ir laiku
pristatyti juos techninei priezitrai, remontui j automobiliy servisa, su kuriuo yra sudaryta sutartis,
gavus Sporto mokyklos direktoriaus leidima;

40.3. jvykus vagystei, eismo jvykiui ar kitaip apgadinus tarnybinj automobilj, ne véliau
kaip per 3 darbo dienas pranesti apie draudiminj jvykj draudimo bendrovei, kurioje apdraustas
tarnybinis automobilis, vykdyti visus teisétus draudiko reikalavimus: uzpildyti reikiamus
dokumentus, pateikti patvirtintas tarnybinio automobilio techninio paso, techninés apZiiros talono
kopijas, perduoti kitus dokumentus, reikalingus jvykiui tirti;

40.4. draudiko atstovo reikalavimu ne véliau kaip per 3 darbo dienas pateikti sugadinta
tarnybinj automobilj (iki remonto) defektams nustatyti;

40.5. tarnybinj automobil} sugadinus eismo jvykio metu, biitina pristatyti jj } automobiliy
servisa, kur] nurodo Draudimo bendrové ir pateikti defektinj akta. Tarnybinio automobilio
remonto darby saskaitg faktirg (originalg) pateikti Draudimo bendrovei, o mokyklos vyr.
buhalteriui — jos kopija;

40.6. jvertinti automobiliy serviso, kuriame buvo remontuojamas tarnybinis automobilis,
atlikty darby kokybe ir pasiraSyti saskaitoje fakttiroje uz atliktus tarnybinio automobilio remonto,
priezitros darbus ar pakeistas netinkamas eksploatuoti jo detales. Saskaitg faktiirg pateikti vyr.
buhalteriui.

IX. KONTROLE IR DARBUOTOJU ATSAKOMYBE

41. Darbuotojai, turintys teis¢ naudotis tarnybiniu transportu, turi buti rastiSkai
supazindinami su Tarnybinio transporto eksploatavimo Silalés sporto mokykloje taisyklémis.

42. Asmenys, pazeide Siy taisykliy reikalavimus, atsako teisés akty nustatyta tvarka.

43. Siy taisykliy kontrole vykdo Sporto mokyklos direktorius.




